V NOLU SATINALMA DAIRE BASKANLIGI

SIRA HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)
1- Teklif Mektubu* (Kapali i¢ Zarf)
2- Tebligat Adresi Beyan Formu*
3- KEP Adresi Beyan1* (Heniiz alinmad1 ise Basvuru Formu)
4- Ticaret ve/veya Sanayi Odas1 Belgesi
a) Gergek kisi olmasi halinde, ilgisine gore Ticaret, Sanayi Odasi veya Esnaf ve Sanatkar siciline kayitl oldugunu
gosterir belge
b) Tiizel kisi olmas1 halinde, tiizel kisiligin siciline kayith oldugu Ticaret veya Sanayi Odasindan veya Idare
merkezinin bulundugu yer mahkemesinden ihalenin yapildig1 yil icinde alinmus, tiizel kisiligin sicile kayitl
olduguna dair belge
5-  Son ortaklik yapisini gosterir Ticaret Sicil Gazetesi sureti
6- Imza Sirkiileri (Sahis firmalar1 i¢in Imza Beyannamesi) / Vekaletname ve vekilin Kimlik Fotokopisi ile Imza
Beyannamesi
7-  Gegici Teminat Mektubu/Makbuzu/Dekontu* (Dekont agiklamasina: Thale numarasi - "gegici teminat" ibaresi -
firmanin vergi numarasi ve telefon numarasi yazilacaktir.)
8- Thale Evrak Bedeli Dekontu/Makbuzu (Dekont agiklamasia: Thale numarasi - "ihale evrak bedeli" ibaresi - .
firmanin vergi numarasi ve telefon numarasi yazilacaktir.) . L 15 Gun_ o
1 | Ihale Bagvurusu 9- Firma imalatc1 ise imalat¢1 oldugunu gosteren belgeler veya Sanayi Sicil Belgesi veya Kapasite Raporu (Thale ilant ile son teklif verme tarihi
] o ] arasinda gegen azami siire)
10- Firma yetkili satici ise; . . (Yurt Disi ihaleleri Hari)
a) Tiirkiye'de tiretilen {irlinler i¢in imalat¢i firmanin Imalatgilik Belgesi ile Yetkili Saticilik Belgesi (Imza Sirkiileri
ile)
b)ithal iiriinler icin Distribiitorliik Belgesi ile Yetkili Saticiik Belgesi (Yetkili Saticilik Belgesinde imzalar
bulunan kisilerin Imza Sirkiileri, Vekalet vb. yetki belgelerinin sureti)
11- Tirkiye’de serbest bolgelerde faaliyet gosteren imalatg1 veya yetkili satict ise, yukaridaki belgelerin yani sira
serbest bolge faaliyet belgesi
12- 6502 Sayil Tiiketicinin Korunmasi1 Hakkinda Kanun ve bu Kanun’a dayanilarak yiiriirliige konulan “Satis Sonras1

Hizmetler Yonetmeligi” geregince, Yonetmelik eki listede yer alan her malzeme grubu i¢in;
a) Satig Sonras1 Hizmetleri Yeterlik Belgesi
b) Yonetmelik eki listede yer alan ve her iiriin grubu i¢in belirlenen kullanim 6mrii siiresince, satig sonrasi
hizmetleri saglamak iizere yine listede belirtilen yer, say1 ve 6zellikte kurulmus olan servis istasyonlarinin
» Acik adres ve ticaret unvanlarinin
» Telefon ve faks numaralariin
» Servis yetkililerinin telefon ve faks numaralarinin
belirtildigi birer sureti




13-

14-

16-

17-

18-
19-
20-
21-

6502 Sayil1 Tiiketicinin Korunmas1 Hakkinda Kanun ve bu Kanun’a dayanilarak yiiriirliige konulan “Garanti
Belgesi Yonetmeligi” uyarinca, garanti belgesiyle satilmak zorunda olan mallara ait garanti belgelerinin birer
sureti*

Taahhiitname*

Olmasi halinde, TSE belgesi ve TSEK belgesi gibi belgeler ile isin gerektirmesi halinde uluslararasi kurallara
uygun sekilde akredite edilmis kalite kontrol kuruluslari tarafindan verilen sertifikalar ile can ve mal giivenligi
bakimindan 6nem arz eden ve Sanayi ve Teknoloji Bakanlig: tarafindan yayimlanan tebligler ile TSE marka
zorunlulugu getirilen mallar i¢in TSE belgesi

Yurt dis1 piyasadan yapilacak alimlarda miimessil olarak ihaleye katilinmasi halinde miimessil firmanin o tilkedeki
Tirkiye temsilciliklerince onaylanmis miimessillik belgesi

Her sayfas1 firma yetkilisince kaselenmis ve imzalanmis olarak ihale dokiimani (ilan metni, malzeme listesi, ek
sartlar, ticari sartname, teknik sartname, varsa zeyilnameler)

Teknik Sartnameye Verilen Cevaplar (istenilmesi halinde)

Teknik Sartnamede istenilen diger belgeler

Varsa, teklif edilen iirtinler hakkinda tanitic1 katalog, brosiir, teknik resim, belge, piyasa fiyat listesi vb. dokiiman
Marka - Model - Agiklamalar Tablosu (ihale ilaninda yayinlanan format eksiksiz doldurulacaktir.)

Kopya Dosya (Kopya dosya ihale komisyonunca gerekli goriilmesi halinde teknik sartnameye uygunluk
degerlendirmesi i¢in ihtiyag¢ sahibi kurum yetkililerine verilecek olup asil dosya DMO’da kalacaktir. Kopya dosya
igerisinde, teklif mektubu, gecici teminat, ihale evrak bedeli makbuzunun sureti harig, asil dosyada bulunan her
evrakin sureti bulunacaktir. Asil dosya icindeki orijinal belgelerini ihale sonrasinda geri almak isteyen firmalar,
ayrica bu belgelerin suretlerini de asil dosyaya ilave edecektir.)

* Jhale ilaninda yayinlanan 6rnek sablonlar kullanilabilir.

Ofisce Cikilan Ihalelerde,
Teknik Sartnamelerde
Diizeltme / Revize Talebi

Yazili miiracaat ve talebine iliskin detayli agiklama
Thale evrak bedelinin 6dendigine iliskin belge
Varsa diger bilgi ve belgeler

1 Is Giinii
(Ofis stok ve satis ihtiyact malzeme icin ayni
giin, bagka Kurum ihtiyaci i¢in olan
taleplerde muhatap Kurumdan alinan cevaba
gore hemen gerekli bilgilendirme ve varsa
diizenleme yaplir.)

3 s Giinii

Ihale islemlerine iliskin 1- Yazili miiracaat ve talebine iliskin detayli agiklama (Ofis stok ve satis ihtiyact malzeme i¢in ayni
Aciklama Ve Diizeltme 2- Ihale evrak bedelinin 6dendigine iliskin belge giin, baska Kurum ihtiyact igin olan
. N . taleplerde muhatap Kurumdan alinan cevaba
Talebi 3- Varsa diger bilgi ve belgeler gore hemen gerekli bilgilendirme ve varsa
diizenleme yapilir.)
Is Deneyim Belgesi . o : Ay
. ) ) 1- Yazili miiracaat ve talebine iliskin detayli agiklama (anlagma tarih ve sayisi dahil) .

Diizenlenmesi Talebi e 10 Is Giinii

. . . 2- Varsa diger bilgi ve belgeler
(Miiteferrik Alimlara Iliskin)
Teminat Mektubu iadesi 1- Yazili miiracaat ve talebine iliskin agiklama (iadesi istenilen teminat bilgileri ile anlagsma tarih ve sayis1 dahil)
Talebi (Miiteferrik Alimlara | 2- Garanti siiresi olan tirtinlere iligkin Taahhtitname 5 Giin
fliskin Teminatlar) 3- Varsa diger bilgi ve belgeler




1- Yazili miiracaat ve talebine iliskin a¢iklama
. Sézlesme icin Ek Siire Talebi 2- ;;farl Sarti?méde.lérlzgomlel(ri 10 giinliik siire i¢inde sozlesme yapilamayacagima veya sozlesme yapmaya .
. . o emeyeceklerine iliskin agiklama 5 is Giinii
Miiteferrik Alimlara Iliski . . : . :
(Miiteferrik Alimlara Hliskin) 3- Ticari sartnamenin “So6zlesme” baslikli 10’uncu maddesi kapsaminda firma talebinin Ofis¢e uygun goriilmesi
4- Varsa diger bilgi ve belgeler
. 7 Is Giinii
7 Saghk N!ark?t Ihalelerine 1- Tibbi Malzeme Cerceve Anlagsmasinda belirtilen dokiimanlarin/islemlerin tamamlanmis olmasi kaydiyla yazilim (Kamu Hastaneleri Genel Miidiirliigiinden
Katilim I¢in Thale Daveti tarafindan olusturulan ihale davetlerinin, ilgili firmalarin Saglik Markette kayithi KEP ve e-Postalarina iletilmesi taleplerin web servis iizerinden iletilmesi
akabinde)
g Saghk Market e-ihalelerine | 1- Tibbi Malzeme Cerceve Anlasmasinda belirtilen dokiimanlarm/iglemlerin tamamlanmis olmasi kaydiyla .
Teklif Verme www.dmo.gov.tr adresi, ilgili firma Saglik Market sayfasindan online teklif 2Is Giinit
Saghk Market ihalelerinin , o ) , _
9 Deserlendirilmesi Sonucu 1- Tibbi Malzeme Cerceve Anlagsmasinda belirtilen dokiimanlarin/islemlerin tamamlanmis olmasi kaydiyla yazilim .
Si g . tarafindan olusturulan sipariglerin, ilgili firmalarin Saglik Markette kayitlt KEP ve e-Postalarina iletilmesi 30 Is Giini
iparis
.. .. 1- Yazihi miiracaat ve talebine iliskin agiklama
Siparise Veya Sozlesmeye . . . . ) .. ) e
Baslanan Malzemenin 2- Isin gecikmesine ve ek siire verilmesini gerektiren hususa iligkin agiklama
10 g. .. . 3- Ticari sartnamenin “Miicbir sebepler ve ek siire verilmesi” baglikli 15’inci maddesinde yer alan sartlardan birinin 5 is Giinii
Teslimati I¢in Ek Siire - )
Talebi (Fi A d olusmasi ve bu hususun Ofis¢e uygun goriilmesi
! (Firma Agisindan) 4- Varsa diger bilgi ve belgeler
Sozlesme Feshine iliskin C e
> . ) ’ 1- Yazili miiracaat 10 Is Giinii
11 | Talepler (.M titeferrik 2- Varsa diger bilgi ve belgeler (Hukuki goriis alinmasi gereken konularda
Ahlmlara Iliskin) gecen siireler dahil edilmemistir.)
" . . 1- Yazili miiracaat ve talebine iliskin agiklama
Sézlesmenin Devrine iliskin 1 muracaat Ve iaIebine cama | o £ s Giini
. ) 2- Devir talebine iliskin ticari sartnamenin 24’{incii maddesinde yer alan sartlardan birinin (yliklenicinin 6liimii veya § Lunu
12 Talepler (Miiteferrik - . o e 1 - . (Hukuki goriis alinmasi gereken konularda
s tutuklulugu) olugmasi ve bu talebin Genel Miidiirliik¢e uygun gériilmesi gorus &
Almlara Iliskin) 3- Varsa diger bilgi ve belgeler gegen siireler dahil edilmemistir.)
A- IDARI BELGELER
Anlasma imzalama asamasinda istenilen belgeler;
1- Basvuru sahibi firmanin gergek ve tiizel kisi olmasi1 durumuna gore ilgisine gore Ticaret, Sanayi Odas1 veya Esnaf
ve Sanatkar Odasi tarafindan miiracaat tarihi esas alimmak lizere en gec¢ bir ay onceki tarihte firma adina
13 Tibbi Malzeme Cerceve diizenlenmis olan mesleki faaliyetten men edilmedigine dair belge .
Anlasma Imzalama 2- Iflas1 ilan edilmis, zorunlu tasfiye karar1 verilmis, borglarindan dolay1 mahkeme idaresi altina alinmis, konkordato 7-40 Is Giinii
ilan etmis ve hakkinda iflasin ertelenmesi karar1 verilmis durumda olmadigina dair en geg bir ay dnceki tarihte firma
adina diizenlenmis belge
3- Temsil Belgeleri (Ttzel kisiliklerde tlizel kisiligi temsil ve ilzama yetkili olunduguna iliskin miistenidatin da yer

aldig1 noter tasdikli imza sirkiileri; vekaleten katilma halinde, noter tasdikli imza sirkiisii, vekaletname ile vekaleten
katilanin noter onayli imza beyannamesi)




10-

50.000.-TL tutarinda kati ve siiresiz teminat

Gergek veya tiizel kisilikte, temsile yetkili olanlara iliskin adli sicil kayd: (Bu belge c¢er¢eve anlasma imzalama
asamasinda DMO personelince sorgulanacaktir.)

Basvuru sahibi firmanin gegici ve siirekli olarak kamu ihalelerine katilmaktan yasakli olmadigina dair belge (Bu
belge DMO personelince gerceve anlagsma imzalama asamasinda EKAP {izerinden sorgulanacaktir.)

Anlagma imzalanmasi asamasinda firmanin kesinlesmis ve vadesi ge¢mis sigorta prim ve vergi borglarinin
bulunmamasi (Bu husus DMO personelince sorgulanacak olup SGK prim borcunun ve vergi borcunun KIK Genel
Tebliginde belirtilen sinirin {izerinde olmasi halinde firma ile anlagsma yapilmayacaktir.)

Firmaya iliskin iletisim, ortaklik ve diger gerekli bilgilerin yer aldigi Firma Bilgi Formu (Bu form DMO
personelince SM Modiilii lizerinden alinarak firmaya ger¢eve anlasma imzalama asamasinda imzalatilacaktir.)
Basvuruda bulunulan iiriinlere iliskin cerceve anlasma icin gerekli olan bilgi ve taahhiitleri iceren Uriin Bilgi
Formu (Bu form DMO personelince SM Modiilii iizerinden alinarak firmaya cerceve anlagsma imzalama
asamasinda imzalatilacaktir.)

Firmanin e-Ihalelere e-Teklif verecek olan yetkilisine ait bilgilerin yer aldig1 E-Teklif Yetkilisi Bildirim Formu
(Bu form DMO personelince SM Modiilii iizerinden alinarak firmaya g¢ergeve anlasma imzalama asamasinda
imzalatilacaktir.)

B- URUNE AIiT BELGELER

11-
12-
13-
14-

15-

K/
0‘0

K/
0‘0

Teklif edilecek iiriinlerinin T.C. Saglik Bakanligi'nin Uriin Takip Sisteminde (UTS) kayitlarinin giincel olmasi
Teklif edilen iiriinlerin UTS’de en az 3 adet fotografinin bulunmas: (ig, dis, etiketi gdsteren genel goriiniim)

Uriin Satis Yetkisi (UTS iizerinden sorgulanacaktir.)

Teklif edilecek iirliniin 6zelligi dolayisiyla kanuni bir zorunluluk olarak kullanimina ve satisina iliskin
bulundurulmasi ya da alinmasi zorunlu diger belgeler (Gerekmesi halinde tedarik¢i sayfasina .pdf formatinda
yiiklenmeleri istenecektir.)

Yerli Mal1 Belgesi bulunan iiriinlerin firmalari tarafindan UTS iizerinden kayitlarinin yapilmasi

SM kapsaminda temin edilecek olan tibbi malzemelere iliskin bilgiler “Saglhk Market Tibbi Malzeme Listesi ’nde
(EK-2A, EK-2B) yer almakta olup, bu listelerde yer almayan iiriinler icin yapilacak basvurular kabul
edilmeyecektir.

Firmalar, basvuruda bulunarak teklif edecekleri iiriinleri SM Modiiliine kayit icin gerekli iglemleri
tamamladiklarinda, bu iiriinlerle ilgili teknik sartname ve genel hiikiimlerde (EK-3) yer alan maddelerin tamamini
kabul, beyan ve taahhiit etmig sayilacaktir.

Tibbi Malzeme Cerceve

. 1- Online B P
14 Anlasmasima Uriin Ekleme ritie Bayvuru 7-40 Is Giinii
Fiyat Arastirma (Katalog , e : .
15 Uriinleri fcin) 1- Fiyat Teklifi Dilekgesi 30 Is Giinii
erceve Anlasma Siire
1g | Serseve Anlasma Si 1- Bagvuru dilekgesi 5 is Giinil

Uzatim Talebi




17 Cerceve Anlasma Imzalama | 1- Yazili miiracaat ve talebine iliskin aciklama .
Daveti Ek Siire Talebi 2- Varsa diger bilgi ve belgeler S Is Giinii
Cerceve Anlasmanin . o 10 is Giinii

1- Yazili miiracaat ve talebine iliskin a¢iklama § Lunu

18 Karsll_lkh Sonlandiriimasi 2- Varsa diger bilgi ve belgeler (Hukuki goriis alinmasi gereken konularda
Talebi gecen siireler dahil edilmemistir.)
Teminat Mektubu Iadesi . o

19 | Talebi (Cerceve Anlasma 1- Yazili miiracaat ve talebine iliskin agiklama .

¢ ? 2- Varsa diger bilgi ve belgeler 30 Giin
Kapsaminda)

20 Cerceve An asn.la an Uriin 1- Basvuru dilekgesi | 1 Is Giinii
Cikarma Talebi (e-1hale dénemleri harig)

21 Gecici Uriin Durdurma 1- Saglik Bakanligi, Fiyat Arastirma veya Firmadan alinan yazi 5 Giin
Cerceve Anlasma . C

2 Kapsammda is Denevim 1- Yazili miiracaat ve talebine iliskin detayl1 agiklama )

P ) ? y 2- Varsa diger bilgi ve belgeler S Giin

Belgesi
1- Ticaret Sicil Gazetesi
2- Temsil Belgeleri
3- Teminat Mektubu

23 Unvan Degisikligi 4- Firma Bilgi Formu 5 Is Giinii
5- Basvuru sahibi firmann iflasi ilan edilmis, zorunlu tasfiye karari verilmis, bor¢larindan dolayr mahkeme idaresi
altina alinmig, konkordato ilan etmis ve hakkinda iflasin ertelenmesi karar1 verilmis durumda olmadigina dair belge

6- Faaliyet Belgesi

Firma Bilgi (Adres, KEP, e-

24 | Posta, Vergi Kimlik 1- Basvuru dilekcesi 5 Is Giinii
Numarasi) Giincelleme

. DMO Isim Veya Amblem 1- Bagvuru dilekgesi )
Kullanma izin Talebi 2- DMO Isim veya Amblem kullanimina iliskin katalog 6rnegi veya internet sitesi giktis 5 Giin
Aday Tedarikg¢i / Temsilci .

1- Online B ..

26 Basvurusu asvurd 2 Giin

27 e-Teklif Yetkilisi Basvurusu | 1- Online Bagvuru 2 Giin

28 | KDV Degisikligi 1- Firma Dilekgesi 7 Giin

29 | Yerli Mah Belgesi Inceleme | 1- Uretimi Durdurulan Uriinleri Kapsayan Firma Dilekgesi 5 Giin
Fiyat Arastirmasi (e-ihale / .

30 y ? ( 1- e-lhalesi gerceklesen iiriinlerin fiyat arastirmasi tamamlanmasi (Katalog tiriinleri harig) 30 is Giinii

Miiteferrik Alimlar)




21 Miicbir Sebepler Nedeniyle | 1- Firma Dilekgesi .
Ek Siire Verilmesi 2- Yetkili Makamlar Tarafindan Miicbir Sebebe iliskin Olarak Diizenlenen Belgeler 5 Is Giinii
32 | Fiyat Artis Talebi 1- Firma Dilekgesi (istenilen fiyatlar: belirten) 30 is Giinii

“Degerlendirme siirecleri, belge ve bilgi eksiklikleri, numune incelemesi gibi sair nedenlerle yukaridaki siireler uzayabilmektedir.”

“Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi
hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.”

ilk Miiracaat Yeri : V Nolu Satinalma Daire Baskanlig1 ikinci Miiracaat Yeri : DMO Genel Mudiirligi

Isim . Turhan OZ [sim - Ismet KESKIN

Unvan : 'V Nolu Satinalma Daire Baskan1 V. Unvan . Genel Miidiir Yardimeisi

Adres . Devlet Mah. in6nii Bul. No: 18 - Cankaya / ANKARA Adres . Devlet Mah. Inonii Bul. No: 18 - Cankaya / ANKARA
Telefon 0 3124104211 Telefon - 312 410 30 20

Faks : 3124103044 Faks - 312 425 25 56

e-Posta . turhan.oz@dmo.gov.tr e-Posta - iIsmet.keskin@dmao.qgov.tr
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